
 

 

 

Schleswig-Holsteinisches Versorgungswerk für Rechtsanwälte  

– Körperschaft des öffentlichen Rechts mit Sitz in Schleswig – 

 

Wir sichern als berufsständische Einrichtung die Altersversorgung von mehr als 5.000 

Rechtsanwältinnen und Rechtsanwälten in Schleswig-Holstein. 

 

Wir suchen für unseren Mitgliederbereich zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n qualifizierte/n 

Sachbearbeiter (w/m/d) 

Wir bieten Ihnen: 

 ein unbefristetes Arbeitsverhältnis in einem erfahrenen und familiären Team. 

 eine auf Sie zugeschnittene, zeitlich flexible Einarbeitungsphase. 

 eine anspruchsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit mit leistungsgerechter 

Bezahlung und betrieblicher Altersversorgung. 

 ein flexibles und familienfreundliches Arbeitszeitmodell mit 40 Stunden wöchentlich.  

 30 Tage Urlaub im Kalenderjahr; zusätzliche bezahlte Freistellungen am 24.12. und 

31.12.  

 einen modernen Arbeitsplatz mit guter Verkehrsanbindung und eigenen Parkplätzen. 

Ihre Aufgaben 

 Die persönliche, telefonische und schriftliche Betreuung von Mitgliedern rund um die 

Mitgliedschaft, von der Ersterfassung bis zum Leistungsbezug. 

 Kommunikation mit Arbeitgebern und Trägern der Sozialversicherung. 

 Verwaltung der digitalen Mitgliedsakten und der Beitragskonten. 

 Allgemeine administrative Aufgaben für die Geschäftsstelle. 

Sie passen zu uns, wenn: 

 Sie eine erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung in der öffentlichen Verwaltung, 

im Bereich der Sozialversicherungen oder im kaufmännischen Bereich vorweisen 

können. Quereinsteigende mit Verwaltungserfahrung sind ebenso willkommen. 

 Sie ein strukturierter, eigenständiger und verantwortungsbewusster Arbeitsstil 

auszeichnet. 

 Engagement, Teamfähigkeit und gute Kommunikation zu Ihren Stärken zählen. 

 Sie mit freundlichem und souveränem Auftreten überzeugen. 

 Sie über sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift verfügen. 



 

Für Rückfragen stehen wir Ihnen gern telefonisch unter der Telefonnummer 04621 / 301570 

zur Verfügung. 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre schriftliche Bewerbung, die Sie 

bitte unter Angabe Ihres Gehaltswunsches und des frühestmöglichen Eintrittstermins senden 

an: 

 

Schleswig-Holsteinisches Versorgungswerk für Rechtsanwälte,  

Geschäftsstellenleitung, Herrn Rathmann 

Gottorfstraße 13a, 24837 Schleswig, Rathmann@rv-sh.de 


